GUIA DE CONFIGURACION
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Estimado alumno, el objetivo de este documento es guiarte en el proceso acceso a la plataforma institucional de
correo electrénico y algunas de sus configuraciones basicas.

Accesa a Correo Institucional

1. Abre un navegador (Safari, Chrome Firefox) e ingresa la direccion: http://mail.itesm.mx
2. A continuacion, ingresa tus credenciales institucionales y da clic en Next.

== Microsoft
Sign in

A016835%91@itesm.mx

No account? Create one!

Can't access your account?

I |
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3. Ingresa tu contrasefa (la misma de Blackboard o miTec), y da clic en Ingresar.

@ Tecnologico Universidad

de Monterrey Tecmilenio

ooooooooo

¥ Recuérdame Lm

; Olvidaste tu contrasena?

[
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4. Clic en Outlook.

Aplicaciones Instalar Office v/
o - rR o i s
Outlook OneDrive Word Excel PowerPoint OneNote Teams Yammer

Descubre todas tus aplicaciones —>
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5. Listo, ya estas en tu bandeja de entrada del correo institucional.

Office 365 Outlook

Buscar en Correo y Contactos ,o @ Nuevo | V il Eliminar & Archivar Correo no deseado | v Limpiar N
A~ Carpetas Prioritarios Otros Filtrar v
Bandeja de entrada 68 Siguiente: No hay eventos para los proximos dos dias. Iﬁ Agenda
Elementos enviados Otro: Nuevas conversaciones 6
Borradores Transferencia Tec; Mariano @ MURAL; Campus Seguro; MathWorks; do-not-reply@le...
Elementos eliminados 3 CONECTA
Ms & A pedalear! Crea mexicano bicicleta de papel 06:43 a.m.
vias Las noticias del Tec de Monterrey Si no visualiza bien este e-mail, haga clic aqui. Boletin
A Grupos Nuevo
Ayer

Arena Simulation
365GRP- Estructura-Organizac Download Arena Simulation mié 06:46 p.m.

@]

Getting Started With Arena  Hi Selene, Thank you for your interest in Arena simulation so...
O365GRP-Administracion Estrat
Martes
O365GRP-Gobierno-corporativec
Maria Magdalena Castro Jaramillo - magda.castro@tec....

O365GRP-Gob. Corporativo de Seminario de innovacion y creatividad | Ene19: Calificaciones Finales mar 02:26 p.m.
Estimados alumnos, esperando se encuentren muy bien. Les informamos que las Calificaci...
O365GRP-Arquitectura Tecnolog
TR aaguirre.pgit@servicios.itesm.mx
3boGRF-Moqaelacion - . . - . 1n-CQ
MTI | <B Boletin Informativo Semana 11, trimestre Ene-Marzo 2019 mar 10:59 a.m
Maestriz en Administracion de Tecnologias de Informacion (MTI)  jBonita semana! @ Sal.

Modelacion MATI
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Redireccionar correo

1. Dentro de la bandeja de entrada, ve hacia la parte superior derecha y da clic en el icono del engrane,
después ve a la opcion de Correo.
® 0 2 (8

Configuracién x

Buscar en toda la configuracion pe)

Respuestas automaticas
Cree un mensaje de respuesta automatica

(Fuera de la oficina).

Configuracién de visualizacion
Selecciona el modo de organizacion de tu
Bandeja de entrada.

Configuracién sin conexién
Usa este equipo cuando no estés conectado a la
red.

Administrar complementos
Activa y desactiva los complementos de tus

proveedores de aplicaciones favoritos

Administrar conectores

Conecta Outlook a tus servicios favoritos.

Tema

. Negro

Notificaciones

Activado

Configuracién de la aplicacién

e

Contactos

Yammer
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2. Se abriran algunas opciones en la parte izquierda de la pagina, selecciona una vez mas la opcion de Correo
y después Reenvio.

Office 365 Outlook

(© Opciones

Accesos directos

» General

4 Procesamiento automatico
Resaltado automatico
Respuestas automaticas
Reglas de la bandeja de entrada y limpieza
nformes de correo no deseado
Marcar como leido
Opciones del mensaje
Confirmaciones de lectura

Configuracion de respuesta

Directivas de retencidn
Respuestas sugeridas
Deshacer envio

4 Cuentas

Bloguear o permitir

Reenvio

POP e IMAP
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3. Iniciamos el reenviod activando la casilla.
4. Ingresamos el correo destino donde empezaran a llegar los correos institucionales.
5. Activamos la casilla de conservar una copia de los mensajes reenviados y al final damos clic en Guardar.

Listo ya tiene activo el reenvio de tus correos institucionales a tu cuenta de correo ingresada y siquieres ver tu
correo institucional en Gmail agrega lo siguiente: @itesm.mx.test-google-a.com

(© Options
Shortcuts = Save X Discard
» General
4 Mail Forwarding
4 Automatic processing
Automatic highlighting ® | [Start forwarding
Automatic replies Forward my email to:

Clutter A01234567 @itesm.mx.test-google-a.com

Inbox and sweep rules

Junk email reporting v/ Keep a copy of forwarded messages
Mark as read

. Stop forwarding

Message options

Read receipts

Reply settings
Retention policies
Undo send

4 Accounts
Block or allow

Connected accounts

Forwarding

POP and IMAP

4 Attachment options
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