
Entrega de ID´s y claves de activación
MiTecPadres

(Actividad de Escolar)

https://mitecbeta.itesm.mx/v4/index.aspx#/


Baja el formato del entorno

Accede a MiEspacio>Entornos>Servicios Escolares>Procesos>Portales> Actividades> 
Entrega de ID´s y Claves de activación> Formato de entrega-Padres



Crea el mail merge

Abre el archivo



Selecciona lista de personas relacionadas

Haz clic en la opción Select Recipients y luego la opción  Use an Existing List



Selecciona lista de personas relacionadas

Selecciona el archivo con la información de las personas relacionadas que generaste 
por SF_NIPS



Inserta los campos

Coloca el cursor sobre uno de los campos marcados en amarillo (Ej. Matrícula)
Haz clic sobre la opción  Insert Merge Field
Selecciona el campo (Ej. Matrícula)



Realiza el envío

Haz clic en la opción Finish & Merge
Selecciona la opción Send E-mail Messages



Selecciona el campo de correo

Selecciona el campo donde se encuentra el correo



Coloca el Subject

Escribe el Subject: PORTAL DE PADRES: Instrucciones de acceso
Haz clic en OK para realizar el envío



Gracias!!
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