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= Activacion del servicio #TecInscripciones

= Profesores

Programacion de grupos para el pago de profesores de catedra
Expedientes de profesores para SACS

= Graduacion Mayo 2017

b

Ceremonia de graduacion

Graduados con Modalidad en Emprendimiento Innovador
Graduados con participacion en programa de Embajadores
Envio de tramites de graduados en mayo 2017 a DOTS
Digitalizacién de cédula y documentos SEP

Actividades de cierres de graduacion

Estatus de candidatos a graduacion de nivel de inglés
Registro de la informacion de inglés en banner

= Avisos

Proxima reunion Anual de Escolar 5y 6 de junio Campus Querétaro
Integracién de servicios para Alumnos y Padres

Proceso SEDENA-SEMAR

Indicaciones y lineamientos de cierre para administracion académica
Registro en banner de devolucion de documentos a alumnos
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Inscripciones

Verano 2017
Activacion del servicio Teclnscripciones
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Presentation Notes
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ICaIendario de despliegue

21 al 25 abril

26 al 28 abril

1de mayo

Actualizacion de informacion de los
campus en el entorno de escolar

Publicacidon de postal preventiva en
MiTec Beta

Programacion y revision del portal

Publicacion de postal en MiTec Beta
Liberacion del servicio de
Teclnscripciones




IActuaIiza la informacion de tu campus
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icios Escolares

Graduacion 29 Mayo
30 Enero s 15:00 a 16:30

14:30 a 15:30 Sala 3 Canal 1
Sala 3 Canal 2 Alumnos SEDENA-SEMAR

27 Febrero
14:30 a 15:50
Sala 3 Canal 2

Accede al Entorno de Servicios Escolares>Procesos>Inscripciones



IActuaIiza la informacion de tu campus
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Actividades
Programacion de grupos +
Proceso de cancelacion del Seguro de Gastos Médicos Mayores de alumnos +

Soport .. . - . .
""" R Solicitud de actualizacion del servicio TecInscripciones =

» Haz clic en el botdn Actualizacion Tecinscripciones

» Busca tu campus

#» Hazclicen el icono ...

(® nuevo elemento o modificar esta lista

Haz clic en en botdn Actualizacidon #TecInscripciones para realizar la actualizacion

Y en Solicitud de actualizacion del servicio TecInscripciones para acceder al manual



IActuaIiza la informacion de tu campus
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&« & | @ Secure | https://colabora.itesm.mx/sites/COL201300188/Lists/TecInscripciones/Allltems.aspx o9 ﬁ| o :
=5 Apps ITESM & Varios Portales institucionals Entornos Portales locales Santander Other bookmarks

SharePoint

Suministro de noticias

NAVEGAR ELEMENTOS LISTA

(® nuevo elemento o modificar esta lista

OneDrive  Sitios Maria Teresa Silva Cavazos =

% ?

) COMPARTIR Y% SEGUR 100 [

s

Todos los elementos  Vista para Karlo ==+ Buscar un elemento il
~ Periode Campus Calendario de inscripcion del campus Cuotas Soporte Acceso a SID Soporte para adeudos Soporte
VE . = ripciones Con limite el 25 de mayo =1 CUOTAS 2017  oswaldo.llamas@itesm.mx cristina.escobosa@itesm.mx Ivonne.
17 Ver elemento . . o -
ctividades formativas 25 de mayo de 2017 Aguascalientes.pdf
Editar elemento ra pago total o primer
ieolaniaturg y sequros 25 de mayo de 2017
Detalles de cumplimiw
v
Flujos de trabajo rra cancelar seguro 26 de mayo de 2017
E lert .
rviarme aiertas wdias 26 de mayo de 2017
Compartido con
lases 29 de Mayo 2017
Eliminar elemento — — R . . o
VE ripciones Con limite el 25 de mayo _@f_ CUOTAS 2017  inscripciones.ccm@servicios.itesm.myx  tesoreria.ccm@servicios.itesmmx  lauram
17 - - . ndlf
Inscripciones actividades formativas 25 de mayo de 2017 CCMpd
[Transferencias, permisos y reingreso
con receso
Pago.tota\ o primer mensualidad de 25 de mayo de 2017
colegiatura y seguros contratados
Fecha limite para cancelar seguro 26 de mayo de 2017
Inscripciones tardias 26 de mayo de 2017 -
javascript: | 3

Busca tu campus
Haz clicen el icono ...

Y selecciona la opcidn Editar elemento
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17 Ver elemento . . o -
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v
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rviarme aiertas wdias 26 de mayo de 2017
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lases 29 de Mayo 2017
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17 - - . ndlf
Inscripciones actividades formativas 25 de mayo de 2017 CCMpd
[Transferencias, permisos y reingreso
con receso
Pago.tota\ o primer mensualidad de 25 de mayo de 2017
colegiatura y seguros contratados
Fecha limite para cancelar seguro 26 de mayo de 2017
Inscripciones tardias 26 de mayo de 2017 -
javascript: | 3

Busca tu campus
Haz clicen el icono ...

Y selecciona la opcidn Editar elemento




Actualiza la informacion de tu campus
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&« (= | & Secure | https://colabora.itesm.mx/sites/COL201300188/Lists/Teclnscripciones/EditForm.aspx?1D=1850urce=https%3A%2F%2Fcolabora%2Eitesm%2Emx %2 Fsites%2FCOL20130( BE +r | o
25 Apps ITESM & Varios Portales institucional: Entornos Paortales locales Santander Other bookmarks

SharePoint Suministro de noticias  OneDrive  Sitios Maria Teresa Silva Cavazos» X% 2

NAVEGAR  EDITAR ) COMPARTIR Y% SEGUR 0% [
E B oy, 36 Cortar x @D ABC

D E@ Copiar J
Guardar Cancelar  Pegar Eliminar Adjuntar Revisién
elemento  archive ortografica -
Ejecutar Portapapeles Acciones Revisién ortogréafica
‘ -
Soporte Acceso a SIDI | oswaldo.llamas@itesm.mx |

Escriba la cuenta de correo

Soporte para adeudos | cristina.escobosa@itesm.mx
Soporte para apoyos educativos | lvonne hdz@itesm.mx

Soporte Inscripcién Actividades Formativas | almarosa.horta@itesm.mx

Soporte Inscripcién de materias | rocio.merchant@itesm.mx |

Soporte registro administrativo | cristina.escobosa@itesm.mx

Campus AGS M

Soporte Cancelacion de seguras | cristina.escobosa@itesm.mx |
Perfil SiDI | https://alsvcin01.itesm.mx/sidiweb/Principalfentradazperfil=Alumnc |

Creado el 03/04/2017 11:27 por[] Maria Teresa Silva Cavazos

| Guardar | Cancelar

Ultima modificacion realizada el 17/04/2017 12:35 por | Maria Teresa Silva Cavazos

Realiza las actualizaciones de fechas en la tabla de calendarios

Y de responsables de soporte que sean necesarias
Al terminar ve al final de la pagina y haz clic en el botdn




INueva Imagen de tablas de cuotas

@ CUOTAS 2017 Conbictinos:  tristine escoboss PResman:
Prep Bilingiie / Bicult
Namero Pago Plan Cinco CUOTAS 2017
de Total Pago Cuatro
unidades Anticipado® Inicial® Pagos
20 32,400.00 6,790.00 6,790.00
% 42,120.00 882700 | s827.00
32 51,840.00 10,864.00 | 10,864.00
as 56,700.00 11,882.00 11,882.00 Numero Pago Plan Cinco
a - - = de Total Pago Cuatro
54 m unidades Anticipado*® Inicial® Pagos
56 58,968.00 12,358.00 | 12,358.00 4 72 00 1,623.00
58 61,236.00 12,833.00 | 12,833.00 * 1.62. %
60 63,504.00 | 13,308.00 | 13,308.00 s 15488.00 3,246.00 3,246.00
64 E-WW 1‘.1_59“ 14,259.00 12 23,232.00 4,868.00 4,868.00
16 30,976.00 6,491.00 6,491.00
Preparatoria Multicultural / Internacional 20 38,720.00 8,114.00 8,114.00
24 46,464.00 9,737.00 9,737.00
Numero Pago Plan Cinco 28 54,208.00 11,361.00 11,361.00
de Total Pago Cuatro 12 §1,952.00 12,983.00 12,983.00
unidades Anticipado® Inicial® Pagos
20 40,360.00 | 8458.00 | 8,458.00 o 050600 IS It
26 52,468.00 | 10,996.00 | 10,996.00 « nAGS 16,222.00 16,229.00
2 64,576.00 | 13,533.00 | 13,533.00 a2 81,312.00 17,040.00 17,040.00
ES 70,600.00 14,795.00 | 14,795.00 44 85,184.00 17,852.00 17,852.00
. = . , = —
54 | 1479500 | 50 96,772.00 20,280.00 20,280.00
= iageages u,sud‘n] % | ioamca | *OBSERVACION 2 100,644.00 21,092.00 21,092.00
2 g A
60 79,0200 | 16570.00 | 16570.00 ?;:Lw‘ & % H: un‘ oy 56 108,383.00 ,715.00 7,715.00
e Wy 60 116,132.00 24,337.00 24,337.00
64 84,720.00 17,754.00 | 17,754.00 £l monto de la colegiatura pi 6, 3 33
(1] 123,876.00 25,960.00 25,960.00
* OBSERVACION
El pago total anticipado y el pago inicial incluyen el pago de seguros contratados

Se actualizd la imagen

Se incluyeron, para todos los campus las tablas de pago con beca
Y el contacto de soporte de adeudos para dudas
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Profesores

Programacion de grupos para pago de profesores de catedra
Expedientes de profesores para SACS
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Presentation Notes
Hugo Rodríguez / Javier Fernández



Programacion de grupos

Para pago a profesores de catedra

= \Verano semestral 2017

19 de mayo de 2017 Limite para captura de grupos  Directores de El limite para movimientos en
y profesores en BANNER departamento y BANNER es a las 17:00 horas del
escolar centro de México
22 de mayo de 2017 Primer corte para alta de Directores de El limite para movimientos en
contratos de profesores de departamentoy BANNER es alas 17:00 horas del
catedra escolar centro de México
26 de mayo de 2017 RS cicl-ClCE profesores Directores de El limite para movimientos en
de cdtedra departamento y BANNER es a las 19:00 horas del
escolar centro de México (cierre de

inscripciones tardias)

= Semestre agosto — diciembre 2017

Fecha limite Actividad Responsable

El limite para movimientos en
BANNER es alas 17:00 horas del
centro de México

El limite para movimientos en
BANNER es a las 17:00 horas del
centro de México

Limite para captura de gruposy  Directores de

21de lUIlo de 2017 profesores en BANNER departamento y escolar

Primer corte para alta de
contratos de profesores de
catedra

Directores de
departamento y escolar

El [imite para movimientos en
Corte para pago a profesores de  Directores de BANNER es a las 19:00 horas del
catedra ( 30 de agosto) departamento y escolar centro de México (cierre de
inscripciones tardias)



Expedientes de profesores

Visita SACS Febrero 2018

Para los Profesores que estudiaron en el Tecnoldgico de
Monterrey

= Por politica, no se les debe solicitar documentos a menos que sea
estrictamente necesario.

* Proceso de corroboracion de estudios a través del CSC.

= Valida en banner programa, periodo y campus
donde egreso.

= Cuando hay informacién completa en banner
y se encuentra los documentos digitalizados

en BDMS:

- O.b’.clen.e grado y certificado que estén B ciioondelos
digitalizados en BDMS. !~  expedientes

= Envia copias de documentos y constancia BB  antesdelinicio de

. s . clases.
de corroboracion de estudios a campus

solicitante.




Expedientes de profesores
Visita SACS Febrero 2018

= Cuando hay informacién incompleta en banner y/o no se encuentra
documentos en BDMS:
= Solicita a Escolar del Campus de egreso la confirmacion de datos
del profesor Exatec, asi como la digitalizacion del grado y
certificado para proceder con corroboracion de estudios.
= En caso que campus de egreso no tenga el certificado, se
requerird la generacion y digitalizacion de este.

= En caso que campus de egreso no cuente con
copia del grado, sera necesario que campus
que requiere la corroboracion, le solicite una
copia al profesor Exatec

El 100% de los
expedientes
antes del inicio de
clases.
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Graduacion

Ceremonia de graduacion

Graduados con Modalidad en Emprendimiento Innovador

Graduados con participacidon en programa de Embajadores MayO 2017
Envio de tramites de graduados en mayo 2017 a DOTS

Digitalizacién de cédulay documentos SEP

Actividades de cierres de graduacion

Registro en banner de devolucién de documentos

Estatus de candidatos a graduacién de nivel de inglés

Registro de la informacidn de inglés en banner


Presenter
Presentation Notes
Beatriz Melendez / Dan Alonso / Frank Rosales


B
ICeremonia de Graduacion

Revisar la guia de la ceremonia de graduacion, se hicieron ajustes. Se
envia hoy.
Subir maximo 4 de mayo, al Entorno de Escolares (Procesos-
Graduacion):

Numero musical (titulo, autor, duracién, letra)

Layout de recinto y presidium

Layout con ubicacién de brindis, sorteo tec, articulos promocionales

y proveedores (anillos, fotos)

Orador huésped y mensaje

Protocolo/guion definitivo un dia después de la ceremonia

Se revisara y se dara vobo conforme lo entreguen.



Presenter
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Betty	


B
Graduados

Modalidad en Emprendimiento Innovador

Revisar si tienen candidatos a
graduar en mayo con esta
modalidad cursada de forma
completa

El diploma se genera en cada
campus con base en formato
actual (se les enviara el correo
operativo 168 donde se indica el
formato). Cambia para
diciembre 2017

Se menciona en ceremonia


Presenter
Presentation Notes
Betty


IAIumnos Embajadores

| b

A partir de mayo 2017 se
puede incluir en la pantalla
que proyecta a los graduandos
durante la ceremonia, si
participaron en el programa
de Embajadores, junto con los

otros datos que se vienen
colocando

No se menciona en protocolo
su participacion como
Embajadores
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Envio de tramites
GRs Mayo 2017

Entrega de tramites SEP

Fecha de Graduacion Ingresan a SEP

Campus a DOTS
8 al 12 mayo 9 al 22 de mayo 31 de mayo
15 al 19 mayo 17 al 29 de mayo 6 de junio
22 al 27 mayo 31 mayo al 12 de junio 13 Y 20 de junio

Tiempo estimado maximo entre la graduacion del alumno y la entrega de su cédula
profesional: 3 meses

Es MUY IMPORTANTE cumplir con el
calendario ya que en JULIO 2017 la SEP
realizara nuevos cambios en la solicitud
de cédulay en el proceso



Presenter
Presentation Notes
Betty


U

Digitalizacion

Cédula y documentos SEP

= A partir de la graduacion de mayo 2017, se retoma el proceso de
digitalizacion de documentos con tramite SEP: cédula, titulo/grado
registrado, apostilla, etc.

= DOTS los envia a Campus, Campus digitaliza antes de entregar a los
alumnos

Respaldo de los tramites realizados
Evidencia en banner de la devolucién de documentos a los alumnos (CSC liberara un proceso

para este tema)

Exatec con solicitud de admision a posgrado, simplificacion en entrega de documentos
SEP en mediano plazo tendra un modelo de operacion con base en documentos
digitalizados y electrénicos



Presenter
Presentation Notes
Betty


®
Digitalizacion
Cédula y documentos SEP

Acciones:

Capacitar y certificar a una persona de cada campus para digitalizacion
(CSCy Escolar Nacional)

Capacitacion en verano

Campus que ya cuentan con un experto, puede iniciar o continuar con la
digitalizacion como lo ha venido realizando

Via correo se debe notificar a Beatriz Meléndez si tienen que capacitary
certificar a alguien o si ya cuentan con un experto. Lunes 27 abril se hara
la consulta.

Aplica para documentos oficiales de alumnos graduados y activos, relativos a
tramites SEP


Presenter
Presentation Notes
Betty


'S
Actividades de cierre

Proceso de graduacion

Actualizacidon monitoreo de requisitos (Servicio Social, Examen
Integrador, Version Internacional, Credito Educativo).

Gestion de la actualizacion de requisitos al finalizar el periodo
(Tesoreria, Biblioteca).

Revision y Monitoreo de seleccion de paquetes de graduacion.

Confirmacion de casos de aplicacion de retroactividad de examen
institucional de inglés a CSC para su actualizacion en Monitoreo.

Revision de alumnos que solicitaron cargo a estado de cuenta
como opcion de paquete de graduacion.

Revision y confirmacion de fechas de cierre a CSC para envio de
correos y cambio de estatus en Banner.


Presenter
Presentation Notes
Dan Alonso


Requisito de graduacion de inglés

Seguimiento

Campus

Campus Aguascalientes
Campus Chiapas

Campus Chihuahua
Campus Ciudad de México
Campus Ciudad Juarez
Campus Ciudad Obregon
Campus Cuernavaca
Campus Estado de México
Campus Guadalajara
Campus Hidalgo

Campus Irapuato

Campus Laguna

Campus Ledn

Candidatos
sin
requisito
cumplido

Campus Monterrey
Campus Morelia
Campus Puebla
Campus Querétaro
Campus Saltillo
Campus San Luis
Potosi

Campus Santa Fe
Campus Sinaloa
Campus Sonora Norte
Campus Tampico
Campus Toluca
Campus Veracruz
Campus Zacatecas

Candidatos sin

requisito
cumplido

21
16
1
1

52

13



Graduacion Mayo 2017

Siguientes pasos

Envio (Escolar Central) de listados con:
Alumnos
Lengua Extranjera cursadas con calificacion obtenida
Examenes presentados

Revision de casos (Escolar Campus)

Candidatos con Lengua Extranjera Acreditada sin Puntaje para
Graduacion

Evaluacion de casos, documentacion de posibles excepciones
y solicitud a Escolar Central (Escolar Campus)

Solicitud de excepciones con VA (Escolar Central)



Registro de examenes de ingles

En Banner

Correo Operativo 306
Examenes, versiones y puntajes/calificaciones validas

Examen institucional de Inglés
(TOEFL Institucional)

Examen de Ubicacion Oficial

International English Language
Testing System ( IELTS)

First Certificate Exam (FCE)
Certificate of Advanced English
(CAE)

Business English Certificate
Vantage (BEQ)

International Legal English

Certificate (ILEC)
TOEFL IBT

Bulats (Intgrador Profesional,
Basico Profesional, Speaking
Profesional, Writing
Profesional)

PET Preliminary English Test
Bl Language B Certificate

TOEIC (Listening, Reading,
Speaking, Writing, Integrador)



IExémenes

Clave Descripcion Version Registro del puntaje en Banner
Eo7T :Er:(szi?;jz:i;r;tli)tucional de Inglés (TOEFL 703 (prepa) 705 (profesional) De 440 a 700
E75T | Examen de Ubicacidn Oficial 403 (prepa) 405 (profesional) Deo00ag9
E7T :Et&rsr;ational English Language Testing System ( 813 (prepa) 715 (profesional) De3.529.0
E78T | First Certificate Exam (FCE) 823 (prepa) 716 (profesional) B1, Co, Bo, Ao, C1
E79T | Certificate of Advanced English (CAE) 833 (prepa) 717 (profesional) B2,Co, Ao
E80T | Business English Certificate Vantage (BEC) 718 B1, Co, Bo, Ao
E81T | International Legal English Certificate (ILEC) 719 PASS, PSWM (Pass with Merit)
E82T | TOEFLIBT 843 (prepa) 845 (profesional) De oo3a120
E85T | Bulats Intgrador Profesional 202189 A2, B1, B2, (1, C2
E86T | Bulats Basico Profesional 202190 A2, B1, B2, C1, C2
E87T | Bulats Speaking Profesional 202191 A2, B1, B2, (1, (2
E88T | Bulats Writing Profesional 202192 A2, B1, B2, C1, C2
00A2, PASS, PSWM (Pass with
E9oT | PET Preliminary English Test 853 (prepa) 855 (profesional) Merit),
PSWD (Pass with Distinction)
E91T | Bl Language A Certificate 863 De1a7z
E92T | Bl Language B Certificate 873 Det1ay
E96T | TOEIC Listening Reading 202233 De 225a 990
E97T | TOEIC Speaking 202234 De 0902200
E98T | TOEIC Writing 202235 De 0702200
E99T | TOEIC Integrador 202236 A2, B1, B2, (1




Avisos

Reunion Anual de Escolar
Integracion de servicios para Alumnos y Padres

Proceso SEDENA-SEMAR
Indicaciones y lineamientos de cierre para administracion académica
Registro en banner de devolucién de documentos a alumnos
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Reunion anual
de
Servicios Escolares

Campus Querétaro

5y 6 de junio 2017




I Indicaciones - Cierre de periodo escolar

Periodo Semestral Enero- 03 de Mayo (Candidatos a Graduar) 22 de Mayo
Mayo 2017 15 de Mayo ( Resto de alumnos)
Periodo Trimestral Enero- 23 de Abril 04 de Mayo
Marzo 2017 16 de Mayo
Periodo Enero - Abril 24 de Abril 28 de Abril
Prepanet 15 de Mayo

19 de Mayo



I Indicaciones - Cierre de periodo escolar

Indicaciones y lineamientos

= Momentos antes de cada cierre programado, se contactara a los
responsables en campus para confirmar si ya estan preparados.

*Es importante confirmar para asi lograr mantener o respetar las fechas
acordadas, esto apoya para tener una administracion adecuada de los
recursos tecnoldgicos que se destinan al cierre de periodo.

=Si por causas mayores se requiere cambiar la fecha u horario del cierre de
periodo escolar, haganoslo saber con anticipacion para poder reorganizar

los recursos tecnolégicos y humanos.

*El reorganizar los recursos tecnoldgicos, nos apoya a evitar que el resto
de cierres programados se procesen fuera de tiempo.

=Para cualquier duda, la cuenta de contacto es cierres.escolares@itesm.mx
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Luis Lopez

Escolar y Servicios Académicos de Apoyo




Teresa Silva

Operacion Escolar y Vinculacién




Hugo Rodriguez

Informacidén Escolar y Roster Institucional




Javier Fernandez

CSC-Administracion Académica




Beatriz Melendez

Operacion Tramites SEP




Dan Alonso

CSC-Graduaciones




Francisco Rosales

Administracion Académica




Gabriela Beltran

Asesor de Admisiones SEDENA-SEMAR




Francisco Gonzalez

CSC-Administracion de Expedientes
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