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 Activación del servicio #TecInscripciones
 Profesores
 Programación de grupos para el pago de profesores de cátedra
 Expedientes de profesores para SACS

 Graduación Mayo 2017
 Ceremonia de graduación
 Graduados con Modalidad en Emprendimiento Innovador 
 Graduados con participación en programa de Embajadores
 Envío de trámites de graduados en mayo 2017 a DOTS
 Digitalización de cédula y documentos SEP
∗ Actividades de cierres de graduación
 Estatus de candidatos a graduación de nivel de inglés
 Registro de la información de inglés en banner

 Avisos
 Próxima reunión Anual de Escolar 5 y 6 de junio Campus Querétaro
 Integración de servicios para Alumnos y Padres
 Proceso SEDENA-SEMAR
 Indicaciones y lineamientos de cierre para administración académica
 Registro en banner de devolución de documentos a alumnos
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Activación del servicio TecInscripciones

Inscripciones

Verano 2017
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Calendario de despliegue

21 al 25 abril Actualización de información de los 
campus en el entorno de escolar

26 al 28 abril Publicación de postal preventiva en  
MiTec Beta
Programación y revisión del portal

1 de mayo Publicación de postal en MiTec Beta
Liberación del servicio de 
TecInscripciones



Actualiza la información de tu campus

Accede al Entorno de Servicios Escolares>Procesos>Inscripciones



Haz clic en en botón Actualización #TecInscripciones para realizar la actualización
Y en Solicitud de actualización del servicio TecInscripciones para acceder al manual

Actualiza la información de tu campus



Busca tu campus
Haz clic en el icono …
Y selecciona la opción Editar elemento

Actualiza la información de tu campus



Busca tu campus
Haz clic en el icono …
Y selecciona la opción Editar elemento

Actualiza la información de tu campus



Actualiza la información de tu campus

Realiza las actualizaciones de fechas en la tabla de calendarios
Y de responsables de soporte que sean necesarias
Al terminar ve al final de la página y haz clic en el botón



Nueva imagen de tablas de cuotas

Se actualizó la imagen
Se incluyeron, para todos los campus las tablas de pago con beca
Y el contacto de soporte de adeudos para dudas



Comunicación

Verano 2017

Postal preventiva en MiTec Beta



Programación de grupos para pago de profesores de cátedra
Expedientes de profesores para SACS

Profesores
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Fecha límite Actividad Responsable Comentarios

19 de mayo de 2017 Límite para captura de grupos 
y profesores en BANNER

Directores de 
departamento y 
escolar

El límite para movimientos en 
BANNER es a las 17:00 horas del 
centro de México

22 de mayo de 2017 Primer corte para alta de 
contratos de profesores de 
cátedra

Directores de 
departamento y 
escolar

El límite para movimientos en 
BANNER es a las 17:00 horas del 
centro de México

26 de mayo de 2017 Corte para pago a profesores 
de cátedra

Directores de 
departamento y 
escolar

El límite para movimientos en 
BANNER es a las 19:00 horas del 
centro de México (cierre de 
inscripciones tardías)

Programación de grupos
Para pago a profesores de cátedra

Fecha límite Actividad Responsable Comentarios

21 de julio de 2017 Límite para captura de grupos y 
profesores en BANNER

Directores de 
departamento y escolar

El límite para movimientos en 
BANNER es a las 17:00 horas del 
centro de México

28 de julio de 2017
Primer corte para alta de 
contratos de profesores de 
cátedra

Directores de 
departamento y escolar

El límite para movimientos en 
BANNER es a las 17:00 horas del 
centro de México

4 de agosto de 2017 Corte para pago a profesores de 
cátedra ( 30 de agosto)

Directores de 
departamento y escolar

El límite para movimientos en 
BANNER es a las 19:00 horas del 
centro de México (cierre de 
inscripciones tardías)

 Verano semestral 2017

 Semestre agosto – diciembre 2017



Expedientes de profesores
Visita SACS Febrero 2018

 Por política, no se les debe solicitar documentos a menos que sea 
estrictamente necesario.

 Proceso de corroboración de estudios a través del CSC.

Para los Profesores que estudiaron en el Tecnológico de 
Monterrey

 Valida en banner programa, periodo y campus 
donde egreso.

 Cuando hay información completa en banner 
y se encuentra los documentos digitalizados 
en BDMS:
 Obtiene grado y certificado que estén 

digitalizados en BDMS.
 Envía copias de documentos y constancia 

de corroboración de estudios a campus 
solicitante.

El 100% de los 
expedientes 

antes del inicio de 
clases.



Expedientes de profesores
Visita SACS Febrero 2018

 Cuando hay información incompleta en banner y/o no se encuentra 
documentos en BDMS:
 Solicita a Escolar del Campus de egreso la confirmación de datos 

del profesor Exatec, así como la digitalización del grado y 
certificado para proceder con corroboración de estudios.

 En caso que campus de egreso no tenga el certificado, se 
requerirá la generación y digitalización de este.

El 100% de los 
expedientes 

antes del inicio de 
clases.

 En caso que campus de egreso no cuente con 
copia del grado, será necesario que campus 
que requiere la corroboración,  le solicite una 
copia al profesor Exatec



Ceremonia de graduación
Graduados con Modalidad en Emprendimiento Innovador 
Graduados con participación en programa de Embajadores
Envío de trámites de graduados en mayo 2017 a DOTS
Digitalización de cédula y documentos SEP
Actividades de cierres de graduación
Registro en banner de devolución de documentos
Estatus de candidatos a graduación de nivel de inglés
Registro de la información de inglés en banner

Graduación

Mayo 2017
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 Revisar la guía  de la ceremonia de graduación, se hicieron ajustes. Se 
envía hoy.

 Subir máximo 4 de mayo, al Entorno de Escolares (Procesos-
Graduación): 
 Número musical (título, autor, duración, letra)
 Layout de recinto y presídium
 Layout con ubicación de brindis, sorteo tec, artículos promocionales 

y proveedores (anillos, fotos)
 Orador huésped y mensaje
 Protocolo/guion definitivo un día después de la ceremonia
 Se revisará y se dará vobo conforme lo entreguen.

Ceremonia de Graduación
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 Revisar si tienen candidatos a 
graduar en mayo con esta 
modalidad cursada de forma 
completa

 El diploma se genera en cada 
campus con base en formato 
actual (se les enviará el correo 
operativo 168 donde se indica el 
formato). Cambia para 
diciembre 2017

 Se menciona en ceremonia 

Graduados 
Modalidad en Emprendimiento Innovador
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 A partir de mayo 2017 se 
puede incluir en la pantalla 
que proyecta a los graduandos 
durante la ceremonia, si 
participaron en el programa 
de Embajadores, junto con los 
otros datos que se vienen 
colocando

 No se menciona en protocolo 
su participación como 
Embajadores

Alumnos Embajadores 
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Envío de trámites 
GRs Mayo 2017

Fecha de Graduación Entrega de trámites SEP 
Campus a DOTS Ingresan a SEP

8 al 12 mayo 9 al 22 de mayo 31 de mayo 

15 al 19 mayo 17 al 29 de mayo 6 de junio

22 al 27 mayo 31 mayo al 12 de junio 13  Y 20 de junio

Tiempo estimado máximo entre la graduación del alumno y la entrega de su cédula 
profesional: 3 meses

Es MUY IMPORTANTE cumplir con el 
calendario ya que en JULIO 2017 la SEP 
realizará nuevos cambios en la solicitud 

de cédula y en el proceso
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 A partir de la graduación de mayo 2017, se retoma el proceso de 
digitalización de documentos con trámite SEP: cédula, título/grado 
registrado, apostilla, etc.

 DOTS los envía a Campus, Campus digitaliza antes de entregar a los 
alumnos

Digitalización 
Cédula y documentos SEP

Respaldo de los trámites realizados 
Evidencia en banner de la devolución de documentos a los alumnos (CSC liberará un proceso 
para este tema)
Exatec con solicitud de admisión a posgrado, simplificación en entrega de documentos
SEP en mediano plazo tendrá un modelo de operación con base en  documentos 
digitalizados y electrónicos
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Acciones:

1. Capacitar y certificar a una persona de cada campus para digitalización 
(CSC y Escolar Nacional)

2. Capacitación en verano 
3. Campus que ya cuentan con un experto, puede iniciar o continuar con la 

digitalización como lo ha venido realizando 
4. Vía correo se debe notificar a Beatriz Meléndez si tienen que capacitar y 

certificar a alguien o si ya cuentan con un experto. Lunes 27 abril se hará 
la consulta.

Aplica para documentos oficiales de alumnos graduados y activos, relativos a 
trámites SEP

Digitalización 
Cédula y documentos SEP
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Actividades de cierre 
Proceso de graduación

 Actualización monitoreo de requisitos (Servicio Social, Examen 
Integrador, Versión Internacional, Crédito Educativo).

 Gestión de la actualización de requisitos al finalizar el período 
(Tesorería, Biblioteca).

 Revisión y Monitoreo de selección de paquetes de graduación.
 Confirmación de casos de aplicación de retroactividad de examen 

institucional de inglés a CSC para su actualización en Monitoreo.
 Revisión de alumnos que solicitaron cargo a estado de cuenta 

como opción de paquete de graduación.
 Revisión y confirmación de fechas de cierre a CSC para envío de 

correos y cambio de estatus en Banner.
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Requisito de graduación de inglés
Seguimiento

Campus

Candidatos
sin

requisito
cumplido

Campus Aguascalientes 9
Campus Chiapas 2
Campus Chihuahua 33
Campus Ciudad de México 46
Campus Ciudad Juárez 3
Campus Ciudad Obregón 3
Campus Cuernavaca 13
Campus Estado de México 38
Campus Guadalajara 40
Campus Hidalgo 19
Campus Irapuato 7
Campus Laguna 8
Campus León 24

Campus
Candidatos sin

requisito
cumplido

Campus Monterrey 98
Campus Morelia 6
Campus Puebla 59
Campus Querétaro 83
Campus Saltillo 8
Campus San Luis 
Potosí 21
Campus Santa Fe 16
Campus Sinaloa 11
Campus Sonora Norte 11
Campus Tampico 3
Campus Toluca 52
Campus Veracruz 4
Campus Zacatecas 13



Graduación Mayo 2017
Siguientes pasos

 Envío (Escolar Central) de listados con:
 Alumnos
 Lengua Extranjera cursadas con calificación obtenida
 Exámenes presentados

 Revisión de casos (Escolar Campus)
 Candidatos con Lengua Extranjera Acreditada sin Puntaje para 

Graduación

 Evaluación de casos, documentación de posibles excepciones
y solicitud a Escolar Central (Escolar Campus)

 Solicitud de excepciones con VA (Escolar Central)



Registro de exámenes de inglés
En Banner

 Correo Operativo 306
 Exámenes, versiones y puntajes/calificaciones válidas

 Examen institucional de Inglés
(TOEFL Institucional)

 Examen de Ubicación Oficial

 International English Language 
Testing System ( IELTS)

 First Certificate Exam (FCE)

 Certificate of Advanced English 
(CAE)

 Business English Certificate 
Vantage (BEC)

 International Legal English 

Certificate (ILEC)

 TOEFL IBT

 Bulats (Intgrador Profesional, 
Básico Profesional, Speaking 
Profesional, Writing 
Profesional)

 PET Preliminary English Test

 BI Language B Certificate

 TOEIC (Listening, Reading, 
Speaking, Writing, Integrador)



Clave Descripción Versión Registro del puntaje en Banner 

E07T Examen institucional de Inglés (TOEFL 
Institucional) 703 (prepa) 705 (profesional) De 440 a 700 

E75T Examen de Ubicación Oficial 403 (prepa) 405 (profesional) De 00 a 99 

E77T International English Language Testing System ( 
IELTS) 813 (prepa) 715 (profesional) De 3.5 a 9.0 

E78T First Certificate Exam (FCE) 823 (prepa) 716 (profesional) B1, C0, B0, A0, C1 

E79T Certificate of Advanced English (CAE) 833 (prepa) 717 (profesional) B2,C0, A0 

E80T Business English Certificate Vantage (BEC) 718 B1, C0, B0, A0 

E81T International Legal English Certificate (ILEC) 719 PASS, PSWM (Pass with Merit) 

E82T TOEFL IBT 843 (prepa) 845 (profesional) De 003 a 120 

E85T Bulats Intgrador Profesional 202189 A2, B1, B2, C1, C2 

E86T Bulats Básico Profesional 202190 A2, B1, B2, C1, C2 

E87T Bulats Speaking Profesional 202191 A2, B1, B2, C1, C2 

E88T Bulats Writing Profesional 202192 A2, B1, B2, C1, C2 

E90T PET Preliminary English Test 853 (prepa) 855 (profesional) 
00A2, PASS, PSWM (Pass with 
Merit),
PSWD (Pass with Distinction) 

E91T BI Language A Certificate 863 De 1 a 7 

E92T BI Language B Certificate 873 De 1 a 7 

E96T TOEIC Listening Reading 202233 De 225 a 990 

E97T TOEIC Speaking 202234 De 090 a 200 

E98T TOEIC Writing 202235 De 070 a 200 

E99T TOEIC Integrador 202236 A2, B1, B2, C1 

Exámenes



Reunión Anual de Escolar 
Integración de servicios para Alumnos y Padres
Proceso SEDENA-SEMAR
Indicaciones y lineamientos de cierre para administración académica
Registro en banner de devolución de documentos a alumnos

Avisos
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Reunión anual 
de 

Servicios Escolares

Campus Querétaro 

5 y 6 de junio 2017



Periodo Fecha de inicio Fecha final

Periodo Semestral Enero -
Mayo 2017

03 de Mayo (Candidatos a Graduar)
15 de Mayo ( Resto de alumnos )

22 de Mayo

Periodo Trimestral Enero –
Marzo 2017 

23 de Abril 04 de Mayo
16 de Mayo

Periodo Enero – Abril 
Prepanet

24 de Abril 28 de Abril
15 de Mayo 
19 de Mayo

Indicaciones - Cierre de periodo escolar



Indicaciones - Cierre de periodo escolar

Indicaciones y lineamientos

Momentos antes de cada cierre programado, se contactara a los 
responsables en campus para confirmar si ya están preparados.

Es importante confirmar para así lograr mantener o respetar las fechas 
acordadas, esto apoya para tener una administración adecuada de los 
recursos tecnológicos que se destinan al cierre de periodo.

Si por causas mayores se requiere cambiar la fecha u horario del cierre de 
periodo escolar, háganoslo saber con anticipación para poder reorganizar 
los recursos tecnológicos y humanos.

El reorganizar los recursos tecnológicos, nos apoya a evitar que el resto 
de cierres programados se procesen fuera de tiempo.

Para cualquier duda, la cuenta de contacto es cierres.escolares@itesm.mx



AVISOS

¿Dudas?
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